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1. Organizacion general

1.1. Datos de la asignatura

o/»li/NeR Obligatorio (6 ECTS)

: NIV37 W Trabajo Fin de Master (6 ECTS)

Caracter | Obligatorio

Cuatrimestre | 2

Idioma en que se imparte | Castellano

Tener aprobadas todas las asignaturas de los

Requisitos previos , A
q P modulos tedricos

1.2. Introduccion

El TFM consiste en la planificacidn, realizacién, presentacién y defensa de un proyecto original
sobre un tema relacionado con los contenidos tedricos del Master. Su finalidad es propiciar la
aplicacion de las habilidades y los conocimientos adquiridos en el resto de las materias del
Master, asi como facilitar el desarrollo de competencias relevantes. EIl TFM puede ser un
proyecto de aplicacidn de una experiencia, una revisidn de experiencias e investigaciones sobre
un aspecto o una materia puede versar sobre materia especifica en relacion a alguna de
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las materias impartidas, etc. Ha de tener, por tanto, la estructura de un trabajo cientifico y versar
sobre cualquiera de las materias estudiadas en el Master.

El TFM se realiza bajo la direccion de un/a director/a, cuya funcién es orientar y ayudar al/a la
alumno/a en cada una de las fases de su realizacion. El alumno/a contactara con su Director/a
de TFM para la presentacion del trabajo en los plazos previstos y con los estandares de calidad
exigibles. El Trabajo Fin de Master se elabora a lo largo de la segunda parte del curso y se
presenta al final del Master, una vez superados los mddulos anteriores.

1.3. Objetivos generales

El objetivo principal de este trabajo desarrollar un trabajo de revision, prospeccion,
investigacion o un proyecto de aplicacion de una experiencia.

1.4. Competencias y resultados de aprendizaje

La realizacion del TFM ayudard al alumno a conseguir las competencias generales del Master
Universitario en Criminologia: Delincuencia y Victimologia. Las principales son:

COMPETENCIAS GENERALES
CG.1.- Desarrollar capacidades de abstraccion, analisis y sintesis tedricas de las distintas
patologias relacionadas con el ambito de la Criminologia a nivel especifico y avanzado acorde

con las nuevas normativas legales y aspectos sociales y del comportamiento.

CG.2.- Desarrollar la capacidad para realizar un trabajo de forma auténoma tanto en la
realizacién de la memoria de practicas como en el Trabajo Fin de Master
COMPETENCIAS ESPECIFICAS DE LA ASIGNATURA
CE.1.- Saber desarrollar un proyecto de aplicacidn a partir de una experiencia.
CE.2.- Saber determinar las técnicas y procedimientos:
e Conocer los diversos planteamientos metodolégicos
e Saber planificar la investigacion

¢ Saber plantear un proyecto que tenga interés social y cientifico

CE.3.- Saber realizar busquedas en las diferentes fuentes de informacion, centrandose en las
principales bases de datos nacionales e internacionales.

CE.4.- Saber seleccionar la informacion en funcién de la calidad de la misma.

CE.5.- Saber analizar e interpretar los datos, estructurando e integrando de forma adecuada la
informacion extraida.

CE.6.- Ser capaz de obtener resultados del estudio.
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CE.7.- Realizar una presentacién formal adecuada en cuanto a estructura y presentacién de
contenidos utilizando con precision el lenguaje especifico con pulcritud tipografica y ortografica.

V.03
CE.8.- Realizar aportaciones propias proporcionando una visidon personal del tema objeto de
estudio.

CE.9.- Saber destacar las aportaciones nuevas realizadas y sefalar las limitaciones de los
estudios o trabajos.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
Al finalizar esta asignatura se espera que el estudiante sea capaz de:

RA.1.- Realizar un proyecto de calidad, incluyendo una revisidn tedrica actualizada y exhaustiva,
un disefio adecuado para el problema de investigacidén a que se dirige el trabajo, unos andlisis de
datos/informacion adecuados, una interpretacion correcta de los resultados, una buena
integracién de los resultados en las conclusiones, en relacién a la teoria existente y las
investigaciones anteriores, asi como reflexiones y/o propuestas sobre prospectiva y/o
continuidad de la investigacidn.

RA.2.- Redactar un informe de investigacién adecuado como elemento de comunicacion,
incluyendo los aspectos formales de estructura y presentacion, una expresidon verbal
comprensible, tablas y graficos aclaratorios y adecuadamente citados en el texto mediante
numeracién, pulcritud tipografica y ortografica, citacion adecuada de en el texto y correcta
asociacién de las mismas en la bibliografia incluida en el informe, siguiendo la normativa de estilo
establecida para ello.

RA.3.- Presentar oralmente el informe de investigacién de forma adecuada, con una exposicién

clara y fluida dentro del tiempo estipulado, empleando para ello elementos multimedia, y de
responder de forma precisa a las preguntas de la comision evaluadora
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2. Pautas del Trabajo Fin de Titulo

Tutoria Colectiva

A principios del curso se llevara a cabo la sesion de presentacion, en la que se describira la guia
didactica y se clarificara el sistema de evaluacién del TFM y los pasos que los/as alumnos/as han
de seguir en la elaboracidn del trabajo: presentacién oral y entrega por escrito. Asi mismo la
sesion estara destinada a resolver las dudas planteadas por el alumnado sobre la preparacion y
defensa del TFM.

Direccién del Trabajo de Final de Master

El trabajo sera dirigido por un profesor de la Universidad o bien por un director externo de
titulacién afin.

La asignacion definitiva de Director por parte de la Comision de TFM dependerd de la
disponibilidad del claustro de Directores de TFM.

Mas adelante se incluye un listado orientativo de las lineas de investigacién, asi como una lista
de posibles Directores. La Universidad también puede firmar acuerdos de colaboracién con otros
tutores externos propuestos por el propio alumnado?, tras la evaluacién de su curriculum y
adecuacion al Master.

Una vez asignado el director, no se aceptaran cambios sin la aprobacion de la Comision de TFM,
y previa solicitud justificada (véase Anexo).

iMuy importante! Es obligatorio realizar la solicitud de tematica de TFM en las fechas previstas,
para la asignacidon de un director o directora, y asi poder depositar el TFM. No se aceptard
depdsito de investigaciones llevadas a cabo sin revisidon académica. Igualmente, no se aceptaran
solicitudes de tema después de la fecha prevista.

Funciones del/a director/a y del/a alumno/a

Las entrevistas de seguimiento se realizardn durante el periodo previo a la presentacion del
trabajo de Master y una vez los/as alumnos/as hayan elegido tema. En estas sesiones el/la
directora/a de TFM supervisara con los/as alumnos/as el desempefio en la tarea, asi como la
preparacion de sus trabajos de presentacion (oral y escrita).

El/la director/a podra orientar y formar a los/as alumnos/as en materias relacionadas con los
conocimientos, métodos, técnicas, habilidades y competencias necesarias para la elaboracion de
un TFM en funcidn de su tematica.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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Podra guiarles en el conocimiento de un conjunto de herramientas fundamentales para el disefio
de objetivos, hipdtesis y metodologias, asi como el desarrollo de trabajos tedrico- practicos
especializados. Se ahondara en el manejo y la busqueda de informacion (Estrategias basicas de
busqueda de informacion en la Web, qué buscar en Internet, direcciones Web con informacién
y documentacién), y que ello posibilite el aprendizaje continuo durante su formacion
universitaria y su quehacer profesional, académico y/o de investigacion.

Los/as directores/as del TFM seran, por tanto, profesores/as de la propia titulacion o personal
externo especializado.

Asimismo, el/a director/a ha de emitir un informe en el que se autorizara la defensa del trabajo,
dirigiéndolo directamente a la Comisién de TFM/TFG, a través del/la Coordinador/a de la
titulacién.

El/la profesor/a que haya dirigido el Trabajo podra asistir a la sesion de defensa del TFM de sus
propios tutorandos/as, pero no formar parte del tribunal.

Por ultimo, el/la directora/a podrd formar parte de los tribunales de TFM de estudiantes
diferentes a sus tutorandos/as, pudiéndose contar, asimismo, con personal externo con
implicacion en el Master.

NOTA: Los/as directores/as de TFM no admitiran para correccion los trabajos que no presenten
la competencia lingtistica y de contenidos necesaria y obligatoria para la superacionde este
Master. Las correcciones de los/as directores/as se limitaran a sugerencias de contenido, en
ningun caso los/as directores/as se convertiran en correctores/as de estilo.

Ademads, ningun trabajo debe recoger modificaciones o adiciones posteriores a la entrega final
al/la directora/a. Si algun trabajo se viera modificado tras el informe del/de la directora/a de
TFM, este trabajo se considerard NO APTO para defensa por fallo en el procedimiento.

El alumno debe:

e Elegireltema.

e Ponerse en contacto con su Director o Directora.

e Seguir lasinstrucciones de la guia diddctica.

e Realizarla busqueda bibliografica pertinente.

e Aplicarlos conocimientos adquiridos durante el Master.

e Redactar el trabajo, con las normas minimas de coherencia, y sin faltas ortograficas ni
de redaccion.

NOTA: Si el o la responsable de la Direccidén de la Investigacién no responde a los correos en
varios meses, avisar antes del depdsito a Direccion de Titulo.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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Solicitud de cambio o renuncia del Director

De acuerdo con el Reglamento de Trabajo Fin de Titulo (TFT) de la Universidad:

1. El estudiante podra solicitar el cambio de tema o de direccién de TFT, mediante escrito
debidamente motivado vy dirigido al Director del Titulo, quien resolvera, en el plazo maximo de
quince dias naturales, computables desde el dia siguiente a la recepcion de la solicitud, sobre la
procedencia de la misma.

2. El Director del TFT podra solicitar su renuncia a la direcciéon, mediante escrito motivado y
dirigido al Director del Titulo, quien resolverd, en el plazo maximo de quince dias naturales,
computables desde el dia siguiente a la recepcion de la solicitud, sobre la procedencia de la
misma.

3. La asignacion de TFT y de director del mismo tendran una validez maxima de un curso
académico, pasado el cual deberd procederse a una nueva asignacién, salvo que por razones
debidamente acreditadas se hubiera impedido su terminacion en plazo.

Eleccion del tema y lineas de investigacion

El alumnado podra escoger cualquier tematica relacionada directamente con el contenido de
este Master. La lista esta subida en el apartado “Materiales docentes”, dentro de la pestaiia
“Recursos y materiales”, dentro del aula de la asignatura.

La eleccion del tipo de investigacidn a realizar también es flexible, dependiendo del interés
particular de cada estudiante.

Pueden escoger una investigacion cientifica de cualquier modalidad (Etnografia, Estudio de
casos, Investigacidn-accidn, Revisidn bibliografica, etc...) o el disefio y/o aplicacion de
planes/protocolos de prevencion o intervencion del delito o victimoldgicos.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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2.1. Estructura formal y contenidos del trabajo

El formato o estructura de presentacion del TFM debe ajustarse al esquema ofrecido a
continuacién. No obstante, puede ser flexible si la temdtica y metodologia elegida lo requiere.

Pautas formales

v Extension minimay maxima (orientativa): 40-70 paginas sin contar los anexos.
v Tipo de letra: Arial 11 pt sin sangrias

v Interlineado: 1,5

v/ Margenes superior, inferiory derecho: 2.5, izdo.: 3

Por otra parte, el informe ha de ajustarse a la estructura propia de un trabajo cientifico, teniendo
en cuenta el tipo de publico (académico) al que va dirigido. Debe emplearse la tercera persona
delimpersonal (en lugar de la primera); asi como el plural (al referirse a las aportaciones propias),
asi como un lenguaje no sexista.

Portada

La portada del trabajo debera ajustarse al modelo que encontraréis en el apartado “Recursos y
Materiales” en el aula virtual de esta asignatura.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master |9
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El formato o estructura de presentacion del TFM debe ajustarse al esquema ofrecido a

continuacion:

Portada

indice paginado

1. Resumen

2. Marco tedrico

3. Objetivos

3.1. Objetivo principal

3.2. Objetivos especificos

3.3. Hipotesis (si es el caso)

4. Metodologiay plan de trabajo utilizados
4.1. Disefo

4.2. Participantes

4.3. Materiales

4.4. Procedimiento y plan de trabajo
5. Andlisis de datos y resultados

5.1. Analisis de datos

5.2. Resultados

6. Conclusiones y limitaciones

7. Referencias bibliograficas

8. Anexos

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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Contenido

Titulo

Debe describir el contenido de forma especifica, clara y concisa, de manera que permita
identificar el tema facilmente. Ha de ser breve e indicar el drea y subarea de estudio, asi como
reflejar de modo adecuado el contenido del informe.

indice paginado

Con expresion de apartados y sub-apartados o capitulos del TFM y las paginas correspondientes.
Debe incluir el indice de los anexos, indicando el titulo de los mismos. También se puede incluir
otros indices, uno de siglas y abreviaturas (si es necesario), y otro de tablas, gréaficos, esquemas
y figuras, si se considera oportuno para facilitar su localizacién.

Marco teorico

El apartado de marco tedrico se basa en la elaboracién del marco tedrico a partir de la revisién
de la literatura. Debera incluir una revisién actualizada del problema haciendo mencién, en cada
caso, a las teorias base que enmarcan el problema y a los estudios o investigaciones que las
avalan o refutan. Ademads se deberdn incluir todos aquellos aspectos que contextualicen el
problema a tratar, sean sociales, institucionales o propios del dmbito disciplinar sobre el que
verse el trabajo, etc.

Se trata de situar el estudio en el contexto de otros estudios relevantes anteriores y explicar por
qgué valié la pena efectuarla. Han de resumirse los trabajos previos y evitar exponer hastael
minimo detalle. Se incluirdn tantos sub-apartados como se requiera.

Las referencias bibliograficas dentro del texto seguiran el sistema (Apellido, afio) para un autor;
(Apellido y Apellido, afo) para dos autores, (Apellido et al., afio) para tres o masautores, a partir
de la segunda vez que se citan (la primera vez se citan todos los autores). Si dos o mas
documentos tienen el mismo primer autor y afio, se distinguiran entre si con letras minusculas
(a, b, c, etc.) a continuacidn del afio y dentro del paréntesis. Si la cita es textual se debe afiadir la
pagina después del afio, dentro del paréntesis). Si varios trabajos apoyan un argumento pero no
aportan nada adicional, se pueden listar tras una frase sintética (Apellido, afio; Apellido, afio;
Apellido, afo), ordenados alfabéticamente. Las referencias a las obras utilizadas se citaran al
final, por orden alfabético.

El final del marco tedrico debe allanar el camino a la seccidn siguiente: el método.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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Objetivos
Incluird, al menos, la siguiente informacion:

- Objetivo principal del estudio.

- Objetivos especificos.

Metodologia y plan de trabajo utilizados

El apartado incluira la descripcién de todos los detalles del proceso de estudio, de manera que
cualquier otro/a profesional interesado/a en efectuar una réplica del mismo pueda realizarla.
Para poder reproducir el estudio se han de dar detalles suficientes, pero no inocuos. Conviene
especificar los siguientes apartados:

Disefio. Se describe el método utilizado, el enfoque desde el que se efectia el estudio
(cualitativo), el disefio del estudio, etc.

v Se ha de justificar algunos aspectos del disefio: por qué se pidid a los participantes que
hicieran lo que hicieron (en el Procedimiento se pormenoriza lo que se les indicd y lo que
realizaron).

Participantes. Se describe la muestra (sujetos, poblacidn), caracteristicas mas importantes.

v Esimportante para conocer la representatividad de la muestra y hasta dénde se generalizan,
sin riesgos, los resultados

v N9 de participantes, proporcion de hombres y mujeres, el rango de edad (con medias y
desviaciones estandar) y la ocupacidn, si es el caso.

v Informar sobre qué base fueron seleccionados: si ésta fue genuinamente aleatoria, debe
indicarse cémo se logro.

v Sialgunos de los seleccionados rehusaron participar, ha de sefialarse cuantos y los motivos.
Materiales. Se describen los instrumentos que se utilizan.

v Se deben proporcionar suficientes detalles relevantes para quien trate de reproducir la
investigacion.

v Sise utilizan ilustraciones, irdn después de hacer referencia a ellas. Si se requiere dar muchos
detalles, mejor incluirlas como anexo. Los cuadros, tablas y organigramas deben estar
debidamente referenciados, indicando autores, fechas y fuente documental (o si son de
elaboracion propia también debe indicarse).

Guia Didactica Trabajo Fin de Master |12
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Procedimiento y plan de trabajo. Se describe el plan de actuacidn, las fases de estudio, las
acciones a realizar en cada una de éstas, las incidencias, etc.

v Indicar lo que se dijo a los participantes, cémo se les dijo y qué se les pidi6 hacer (el por qué
ird en el apartado Disefio)

v Indicar qué historia se les contd, cuanto se les refirié acerca del propdsito del estudio y si fue
verbalmente o por escrito, si realizaron pruebas de prdctica y si se les interrogé tras efectuar la
actividad.

v Se detallaran en orden cronoldgico las etapas del procedimiento.

v En el plan de trabajo se pueden especificar brevemente las fases del estudio, por orden
cronoldgico.

- Fase 1. Planificacién y disefio

- Fase 2. Recogida de datos

- Fase 3. Analisis y presentacion de resultados

- Fase 4. Discusion de resultados y elaboracidn de conclusiones

El proceso de estudio es distinto segun una metodologia u otra, a continuacién ofrecemos una
descripcidn general de las metodologias de investigacién en funcién de tipos:

A Los estudios basados en investigacidn-accion se orientan al cambio y mejora
de la practica en sus contextos reales. Se expone el modelo de investigacion-
accién y el proceso de la espiral autorreflexiva: planificacién, accién,
observacién y reflexion. Se trata de propuestas aplicables por los
profesionales en su contexto real. Si se trata de I-A Evaluativa, el evaluador
trabaja a distancia del grupo, en solitario, y utiliza en el trabajo métodos
orientados a explicar qué pasa y generar un tipo de conocimiento tedrico y
cientifico; la I-A participativa y colaborativa potencia la dimensién colectiva
por encima de la individual y se basa en procesos planteados y ejecutados por
los propios actores de la situacién: el profesional seria capaz de producir
cambio y mediar en el contexto de investigacion. La practica de esta
modalidad de investigacion comporta modificaciones en las creencias, las
actitudes y las aptitudes de los participantes a través de didalogo y accién,bien
generando el conocimiento, bien a través de estrategias de cambio de
actitudes. La investigacidn de este tipo también incluye la etapa de revision
bibliografica, aunque el mayor énfasis se pone en la descripcién de los
procesos de andlisis y cambio de la realidad, relatando la historia del
desarrollo en el tiempo.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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El informe de este tipo de investigacidn debera incluir la informacidn sobre:
a. Objetivos del proyecto aplicado,

b. La descripcidn del proyecto, la metodologia aplicada, el
enfoque desde el cual se aborda el trabajo,

c. Los sujetos con los que se trabaja, con la descripcion y
caracteristicas mas importantes,

d. Los instrumentos que se utilizan,

e. El plan de actuacidn, las fases del proyecto, acciones a realizar
en cada una,

f. Lasincidencias, etc.

B. En el caso del Estudio de casos, la metodologia de trabajo es dificil de
estructurar y en cada caso particular serd diferente, aunque se pueden
centrar en las siguientes fases:

a. La selecciény definicidn del caso,

b. La elaboracién de una lista de preguntas,
c. Lalocalizacion de las fuentes de datos,

d. El andlisis e interpretacidn,

e. La elaboracién del informe.

El informe sobre la metodologia llevada a cabo tiene que presentar una historia contando la
experiencia de un modo cronoldgico, con descripciones minuciosas de los eventos y los lugares
mas relevantes. También se deben hacer explicitas las reglas que guian el analisis, la recogida de
datos, la elaboracidén de las preguntas y el acceso a las fuentes de informacion para propiciar la
reflexion sobre el caso.

Analisis de datos y resultados
Anilisis de datos

En cuanto al estudio basado en la Investigacién-Accidn, el analisis se basarda en el andlisis
cualitativo, y puede ser basado en la reflexién, extraccidn de las ideas principales para obtener
la solucién o para extraer los significados para que otros puedan aprender de la practica, en
general el analisis se centrara en extraccidn de significados relevantes, evidencias o pruebas en
relacién a los efectos o consecuencias del plan de accion. Esta tarea requiere la teorizacién o
abstraccion sobre la practica.

Guia Didactica Trabajo Fin de Master
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En cuanto al Estudio de casos, la |dgica del andlisis de datos también es cualitativa. En este caso,
se buscan contenidos recurrentes y relevantes, que permiten establecer unos ejes tematicos, los
cuales después se ponen en correspondencia con aspectos tales como personajes, situaciones,
tareas, etc. El tema importante de la interpretacidén de los datos es la generalizacién. Una vez
establecidas las correspondencias entre dimensiones de contenido y los diferentes aspectos del
analisis, dentro del caso cabe plantearse su generalizacién o su exportacion a otros casos. El
informe tiene que incluir los esquemas que se han seguido en el proceso del analisis,
presentando graficos, mapas conceptuales y esquemas construidos y finalmente se elaboran
conclusiones del estudio e interpretaciones para dar sentido a lo queha sido observado.

Resultados

Se describird qué se ha encontrado tras el andlisis de los datos de la forma mas completa y
precisa posible, sintetizando los resultados obtenidos y en funcion de los objetivos planteados.

En el caso de una Investigacidn-accién, los resultados pueden ser organizados en forma del
enfoque histérico, aunque dependiendo del proyecto, la estructura sera singular. El enfoque
histérico ha de incluir:

v/ Como evolucioné laidea general a través del tiempo.
v/ Cémo evoluciond la comprensién del problema.

v/ Qué medidas se tomaron a la luz de la comprensién sefialada y cdmo se hizo frente a los
problemas.

v Los efectos que generaron las acciones tomadas.
v Las técnicas utilizadas para recoger la informacién.
v’ Los problemas que encontraron al utilizarlos.

v Cualquier problema ético que se planted.

En el Estudio de casos, se presentan los resultados mas consistentes en una descripcidn y/o
interpretacion del escenario o los casos estudiados, ilustrando las afirmaciones que se presentan
en citas literales extraidas de los registros de las distintas fuentes y/o métodos de obtencion de
la informacidn utilizados.

Conclusiones

En este apartado se aportardn las conclusiones generales del estudio, no deben ser precisamente
las soluciones del problema, aunque las dudas y preguntas que aparecen deberdn aparecer
explicitas en este apartado.
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Se integrardn, al menos, las siguientes informaciones:

a. Alcance de los resultados mas significativos y relacidn con otros estudios u otras experiencias
profesionales similares.

b. Reflexion sobre la practica, limitaciones, propuestas de mejora, aplicaciones e implicaciones
para el tema escogido. Sugerencias de cara a futuros estudios encaminados a resolver estos
nuevos problemas surgidos. Sugerir modificaciones o mejoras con las cuales el estudio tendria
mayor alcance.

c. Posibles vias de indagacién y lineas futuras de intervencién. Consideraciones para la
continuacién de la linea de estudio.

Se recomienda seguir el siguiente orden:
1. Recordar el objetivo del estudio.
2. Realizar un breve resumen de los resultados obtenidos.

3. Ubicar los resultados en el contexto de otros estudios u otras experiencias
profesionales similares.

4. Si estd bien disefiado y realizado, indicar las implicaciones tedricas de los resultados.
5. Mencionar las limitaciones del trabajo / estudio.

6. Proponer recomendaciones de estudios futuros relacionados (sugerencias apoyadas
en sus resultados).

Referencias bibliograficas

Debera ajustarse a Normas APA tanto en la bibliografia como en la forma de citacién a lo
largo del informe de investigacidn que constituye el TFM (véase el anexo 5 Normas APA).

v Debe revisarse el estilo APA.

v Debe haber una correspondencia exacta entre las citas del texto y las referencias
bibliograficas.

v Tener en cuenta las diferencias en referencias de libros, capitulos o articulos, entre otras.
v Lasreferencias deben ir ordenadas alfabéticamente, por el primer apellido del autor.

v Se recomienda ajustar la sangria a la segunda linea y a las siguientes en cada referencia
(parrafo francés) para facilitar la localizacidn de cada referencia.
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Anexos

Si los hay deben incluirse, numerados, al final del trabajo. Se podrd anexar toda aquella
documentacion que sea relevante para la comprensidn y clarificacidon del trabajo desarrollado.
En los anexos se aportardn informaciones complementarias para la mejor comprensién del
estudio realizado. Datos relacionados con el estudio, con un grado de detalle que puede afectar
la fluidez de la lectura si se incluyen en el texto principal. P. ej., listar un programa; informar
sobre datos no analizados, etc.

Si hay informacion de varios tipos, crear un anexo para cada uno de ellos, para que se localicen
facilmente. Cada anexo deberd ir titulado e incluido en el indice. A lo largo del trabajo se hard
referencia a ellos respetando el orden numérico (por ejemplo, véase Anexo 1, véase Anexo 2,
véase Anexo 3, etc.).

Otros aspectos formales

v Cada apartado principal debera comenzar en una nueva pagina.

v Pueden incluirse notas a pie de pagina, numeradas consecutivamente (El tamafio de la
letra serd menor que el del texto).

v Las figuras y tablas deben integrarse en el documento, lo mas préximas al lugar en que se
citen, numeradas correlativamente. Las figuras o tablas deben llevar pie centrado.

2.2. Deposito y defensa

Depésito del Trabajo

Para poder presentarse se deben haber superado todos los créditos del Master, asi como haber

realizado las entregas segun calendario del titulo.

Para el depdsito del TFM se requiere adjuntar todos y cada uno de los documentos dispuestos en

los espacios al uso en Campus VIU para cada periodo de defensa.

- Los alumnos que aprueben asignaturas o cursen practicas en 12 convocatoria defenderan su
TFM en el 12 o 29 periodo de lectura, correspondiéndose a su 12 y 22 convocatoria
respectivamente.

- Los alumnos que aprueben asignaturas o cursen practicas en 22 convocatoria, defenderan su
TFM en el 22 periodo de lectura, siendo ésta su 12 convocatoria. Si hubiera necesidad de una 22
convocatoria, la fecha serd convenida entre la Direccién del Titulo y el alumno, que siempre
debera ser anterior a la finalizacidn del curso académico.
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Para el depdsito del TFM se requiere adjuntar todos y cada uno de los siguientes documentos:

e Anexo 2. Solicitud de defensa del Trabajo (disponible en el Reglamento sobre TFM/ Master
de la Universidad Internacional de Valencia)

¢ Anexo 3. Informe de autorizacion del director (véase Reglamento sobre TFM/ Master de la
Universidad Internacional de Valencia)

e Certificacion de las calificaciones de todas las materias del Master (disponible en la Secretaria
Virtual: VIUspace —> Mi progreso académico —> Obtener certificado sin validez oficial, solo a
titulo informativo).

Acto de presentacion y defensa

El acto de la defensa del TFM consistird en la exposicion oral de su contenido a través de
videoconferencia en sesidn publica.

La fecha y hora de la defensa de cada TFM se hara publica en CampusVIU de acuerdo al
calendario de la asignatura.

El Presidente del Tribunal moderard la sesién, permitiendo al alumno la exposicién oral del
trabajo.

La defensa se realiza mediante videoconferencia, y consta de dos partes:

1) Exposicion del trabajo por parte del/a estudiante, durante un maximo de 20 minutos(se
requiere soporte de presentacion multimedia).

2) Debate del estudiante con la comisién evaluadora por un tiempo maximo de 10 min.

Los estudiantes dispondran de dos convocatorias para la defensa publica del TFM (véase
Calendario anual). Para la evaluacién de los TFM se constituird un tribunal formado por tres
miembros. La Coordinacién del Master notificard el dia y la hora para la defensa, al menos con
una semana de antelacién, y hard publico el calendario provisional de defensas. Dejard un
tiempo para posibles modificaciones por motivos justificados, tras el cual se publicard el

calendario definitivo de defensas.

La defensa se realizara por videoconferencia, para la cual es imprescindible conectar la webcam
y el micréfono (se puede solicitar realizar la defensa en la sede de la VIU). A la sesion se accedera
a través del enlace creado a tal efecto y notificado previamente al alumnado. Los/as estudiantes

previstos para una sesion de defensas deberdn conectarse con antelacién a
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la misma, puesto que la hora asignada es orientativa y habrd que comprobar previamente la
configuracién de la cdmara web y el audio con el personal técnico. Las presentaciones de cada
sesidn estaran preparadas con antelacién y a cada alumno/a se le otorgaran permisos para

avanzar sus diapositivas.

El/la alumno/a ha de realizar una defensa publica de su trabajo durante un tiempo maximo de
20 minutos (cronometrados). No hay limite maximo de diapositivas, aunque se recomienda no
incluir mas de 30. La presentacion constituye uno de los criterios de evaluacidn, por lo que se
podrdn utilizar todos los recursos de apoyo que se consideren necesarios. Una vez concluida la
exposicidn, se abrird un turno de intervenciones para los miembros del tribunal. El alumno/a
habra de contestar a las preguntas y/o aclaraciones planteadas en el tiempo que considere
necesario. Después, un miembro de la Comisidon evaluadora le comunicard la calificacién
obtenida -atendiendo a los criterios que constan en la Guia del estudiante-, tras lo cual podra

abandonar la sesidn o asistir a la defensa de otros trabajos.

Dicha calificacion serd trasladada al site de Calificaciones de la asignatura por parte de la

Coordinacion.

Los tribunales estaran formados por tres profesores/as: un/a tutor/a VIU y dos profesores/as
externos/as. El/la tutor/a de un trabajo sera invitado a la sesion publica de defensa, pero no
podrd ser miembro de su propia Comisién evaluadora. Su composicidon se publicitara en el

calendario de defensas.
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Los Trabajos Fin de Titulacién (TFT) se regiran por el Reglamento sobre Trabajo Fin de
Titulo y la Normativa de Evaluacion disponible en la pagina web de la Universidad:
https://www.universidadviu.es/normativa/. Este Reglamento sera de aplicacién para

todos los alumnos matriculados en la Universidad.
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Tipo de actividades y localizacion en el Campus

GUIA DIDACTICA
FECHAS SESIONES

* Anexo 1
* Anexo 2
* Anexo 3
* Listado temas propuestos.

* TC inicial.
* Tutorias individuales, bajo peticion del
alumno.

e TFM + anexos 1@
convocatoria

e TFM + anexos 2°
convocatoria.

¢ Anexo de Eleccion tematica

Espacio donde el estudiante consulta las
calificaciones asignadas a las
actividades y pruebas de evaluacion.

Espacio donde se pueden consultar las
comunicaciones y novedades del
profesor durante el desarrollo de la
asignatura.

Foro de debate
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3. Metodologia

El Trabajo Fin de Master se elaborara a lo largo de la segunda parte del curso y se presentara al
final del Master, una vez superados los médulos anteriores. La metodologia del aprendizaje va
a ser similar a la del resto de en todas las materias tedricas disefadas, e incluye los siguientes
tipos de actividades formativas:

1. Asignatura Metodologia e Investigacidn (asignatura transversal al desarrollo del Master)

A lo largo del curso, se impartird la asignatura de Metodologia e Investigacién, donde se
orientara en la realizacion de un trabajo académico.

En esta asignatura se pretende introducir al alumnado por todas las etapas de la investigacién,
desde el diseno, la ejecucidn, el analisis y la interpretacion hasta la elaboracién del informe
correspondiente.

2. Tutorias
a. Tutorias colectivas

Se impartira de forma sincrona mediante videoconferencias al inicio de la materia (profesorado,
planificacidn, etc.) y estard destinada a resolver las dudas generales y a proporcionar las
indicaciones y directrices generales sobre el TFM. Esta VIDEOCONFERENCIA debera seguirse en
el horario establecido, si bien quedara grabada para un posible visionado posterior.

b. Tutoria individual

El alumnado podra tener tutorias individuales o colectivas con su Director/a para la resolucién
de dudas.

3. Trabajo auténomo del alumnado

Es necesaria una implicacidon del alumnado que incluya la lectura critica de la bibliografia, el
estudio sistematico de temas, la reflexién sobre los problemas planteados, la resolucion de las
actividades planteadas, la busqueda, analisis y elaboracién de informacidn, etc. El profesorado
propio de la Universidad seguira teniendo una funcién de guia, pero se exigira al estudiante que
opine, resuelva, consulte y ponga en practica todo aquello que ha aprendido
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4. Evaluacion

4.1. Sistema de evaluacion

El Modelo de Evaluacién de estudiantes en la UNIVERSIDAD se sustenta en los principios del
Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES), y estd adaptado a la estructura de formacion
virtual propia de esta Universidad. De este modo, se dirige a la evaluacién de competencias.

Las directrices basicas relacionadas con la definicidn, realizacién, defensa, calificacion vy
tramitacién administrativa de los Trabajos Fin de Titulacién (TFT) que se imparten en la
Universitat Internacional Valenciana (VIU) se encuentran descritas en el Reglamento sobre
Trabajo Fin de Titulo que serd facilitado por el Director/Coordinador a los alumnos. Este
Reglamento serd de aplicacién para todos los alumnos matriculados en la Universidad.

IMPORTANTE:

Atendiendo a la Normativa de Evaluaciéon de la Universidad, se tendra en cuenta que la
utilizacidn de contenido de autoria ajena al propio estudiante debe ser citada adecuadamente
en los trabajos entregados. Los casos de plagio seran sancionados con suspenso (0) de la
actividad en la que se detecte. Asimismo, el uso de medios fraudulentos durante las pruebas
de evaluacion implicard un suspenso (0) y podra implicar la apertura de un expediente
disciplinario.
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SISTEMA DE EVALUACION PONDERACION
1. Informe de investigacion 70%
1.1. Contenidos 30%

El contenido del trabajo, en relacidn a la calidad de la investigacion desarrollada:

* La actualizacion y exhaustividad de la revision tedrica.

* Correccidn de los contenidos tedricos incluidos en el texto.

* La adecuacién del disefio y proceso de investigacion desarrollado para el problema de
investigacion a que se dirige el TFM.

* Uso de teorias criminoldgicas.

* Aportacion al avance tedrico.

1.2. Metodologia y andlisis de resultados 40%

Disefio de la investigacion y aspecto analitico:

* La adecuacion y coherencia de la metodologia.

* La adecuacién de la interpretacidn de resultados.

* La adecuacidn del proceso analitico.

* La integracion en la sintesis de los resultados en relacidn a la teoria existente y las
investigaciones anteriores y/o de otros autores consultados. Limitaciones y propuestas de
continuidad.

2. Formato del informe de Investigacién

. 15%
como elemento de comunicacién

La adecuacion formal del informe (estructura y presentacion).

* La expresion escrita, de forma que sea comprensible para el lector (no se tendran en
cuenta como elementos negativos el uso de modismos del espanol, siempre y cuando se
mantenga el nivel de comprensién formal del problema).

* La adecuacion, claridad y valor comunicativo de las tablas, cuadros, y graficos utilizados.
* La asociaciéon inequivoca de las tablas, cuadros, graficos citados en texto mediante
numeracion.

* La pulcritud tipografica y ortografica.

* La adecuacién de la forma de citacion a Normas APA.

* La asociacién de las citas en texto respecto a la bibliografia (o referencias) incluida en el
Informe.

3. Presentacion oral de la investigacion 15%

Defensa oral.

e Calidad de la exposicion: estructuracion, fluidez, expresion oral y ajuste al tiempo
asignado.

e Utilizacién de elementos multimedia de apoyo a la presentacién (por ejemplo,
diapositivas realizadas con Power Point, se tendra en cuenta que tengan un disefio
atractivo, conciso, creativo, ajustado al tiempo...).

* Precision en las respuestas a las preguntas de la Comisién Evaluadora.
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NOTA 1: Se debe aprobar cada apartado para superar la asignatura.
NOTA 2: Se debera obtener una puntuacién minima de 5 sobre 10 en la calificacién final de la asignatura,

para superar la misma.

NOTA 3: El alumnado tiene derecho a dos convocatorias por asignatura dentro del curso académico en el

que se matricula.

4.2. Sistema de calificacion

Los criterios de evaluacién se definiran de manera especifica para cada una de las actividades
en el transcurso de la asignatura. De todos modos, sirva como norma general las pautas que se

indican a continuacion.

Se establecerd una calificacidn en los siguientes computos y términos:

Nivel de Competencia

Calificacion Oficial

Etiqueta Oficial

Muy competente 9,0-10 Sobresaliente
Competente 7,0 -8,9 Notable
Aceptable 5,0 -6,9 Aprobado
AUn no competente 0,0-4,9 Suspenso

El nivel de competencia en cada una de las actividades realizadas se medird, en términos
generales, en funcién de la adecuacién en el planteamiento de los contenidos generales y
contenidos especificos, asi como en la correccion de la estructura formal y organizacién del
discurso (semdntica, sintaxis y léxico). Por Ultimo, se valorard la originalidad y creatividad de las
intervenciones en las actividades que asi lo requieran valorando también la fundamentacién

bibliografica de éstas.
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A CONTINUACION, SE PRESENTA UN EJEMPLO DE RUBRICA DE MASTER

INFORME DE INVESTIGACION (70%) 4a0 (6a5[8a7|9a10
1. Evaluacion global — 20%
1.1 Claridad en la formulacién de los problemas y
objetivos de investigacion.
1.2 La estructura responde a los criterios
marcados en la Guia Didactica.
1.3 Muestra coherencia interna: los problemas y
objetivos de investigacién son retomados y
resueltos en las conclusiones
1.4 El trabajo estd fundamentado, cita bibliografia
y aporta referencias actualizadas.
1.5 Relevancia: la tematica es original y presenta
elementos innovadores.
SUMATORIO 1 0 0 0 0 PONDERADA
2. Uso de las teorias — 10%
2.1 Explicacién de las teorias e investigaciones
que fundamentan el trabajo.
2.2 Sintesis e integracidn de las investigaciones
que se han realizado sobre el tema
2.3 Contribucion al avance tedrico
SUMATORIO 2 0 0 0 0 PONDERADA
3. Metodologia de investigacion — 20%
3.1 Adecuacion de la metodologia a la tematica
3.2 Empleo de instrumentos de investigacion
apropiados
3.3 Descripcion de los métodos de investigacion y
del plan de trabajo
3.4 Interpretacion de los datos y los resultados
SUMATORIO 3 0 0 0 0 PONDERADA
4. Resultados de la Investigacion — 20%
4.1 Discusién sobre las limitaciones de la revision
tedrica y metodoldgica
4.2 Discute las implicaciones y la interpretacion
de los resultados para la teoria y/o la practica,
interrelacionando referencias bibliograficas
previas.
4.3 Presenta algunas recomendaciones para las
investigaciones futuras en este campo.
SUMATORIO 4 0 0 0 0 PONDERADA
5. EL FORMATO DEL INFORME DE
INVESTIGACION COMO ELEMENTO DE
COMUNICACION (15%)
5.1 Adecuacién formal: responde a los criterios
marcados en la Guia Didactica
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5.2 Expresién y adecuacidn lingtiistica

5.3 Adecuacién, claridad y valor comunicativo de

las tablas, cuadros, graficos utilizados

5.4 Pulcritud tipografica y ortografica

5.5 Adecuacion de la forma de citacidn

SUMATORIO 5 0 0 0 PONDERADA
6. PRESENTACION ORAL DEL TFM (15%)

Calidad de la exposicion: estructuracion, fluidez,

expresién oral, adecuacién al tiempo estipulado

Utilizacidn de elementos multimedia. Correcto

equilibrio en la construccion de la presentacidn

utilizada. Correcta transmisidn de los elementos

nucleares del trabajo de investigacion

Precisidon en las respuestas a las preguntas de la

Comision Evaluadora

SUMATORIO 6 0 0 0 PONDERADA

NOTAFINALTFT O
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5. Anexos

SOLICITUD LINEA TEMATICA DEL TRABAJO FIN DE TiTULO

DATOS DEL ALUMNO/A

APELLIDOS:

NOMBRE:

LINEAS TEMATICAS POR ORDEN DE PREFERENCIA

Firmado:
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1 Adjuntar a este Anexo, una copia informativa del expediente.

2 En caso de no autorizar la publicacién total o parcial de su Trabajo Fin de Titulo para uso didactico y
académico indiquelo por escrito en este pie de pagina.

Datos del/la estudiante

Titulo del Trabajo

Datos del/la directora de TFT

Apellidos:
Nombre:

Atendiendo a los cnterios de evaluacion de TFT delimitados en la guia docente,
ellla directora de TFT considera:

[] Favorable
[] Desfavorable

la defensa del trabajo presentado por el/la alumna.

Observaciones:

En ,a de de

Firma del Director/a
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INFORME DIRECTOR TFT
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SOLICITUD PARA LA DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE TiTULO

DATOS DEL ALUMNO/A

APELLIDOS:
NOMBRE:
TITULO DEL TRABAJO:

Tras haber superado por completo las asignaturas obligatorias y optativas del
Master/Grado

SOLICITA

Que se le autorice la defensa del Trabajo Fin de Titulo

DECLARO QUE

Este trabajo es inédito.

No copio y no utilizo ideas, formulaciones, citas integrales e ilusiraciones diversas,
sacadas de cualquier obra, articulo, memoria, etc. (en version impresa o electronica),
sin mencionar de forma clara y estricta su origen, tanto en el cuerpo del texto como en
la bibliografia.

Este trabajo (o parte del mismo) no ha sido presentado en ofras convocatorias
académicas similares como trabajo fin de titulo en otras instituciones publicas o

privadas.
Soy plenamente consciente de que el hecho de no respetar estos términos es objeto de
sanciones universitanas y/o de otro orden.

Como alumno/a de la Universidad Intemacional de Valencia

[J Autorizo

[] No Autorizo

La publicacion total o parcial de mi Trabajo Fin de titulo para uso didactico y académico.

En ,a de de 20
Firmado:
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Anexo 4. Plantilla modelo del TFM.

Normas de presentacion del Trabajo Fin de Master (ver punto 5 sistema de evaluacion)

En la portada se incluiran los siguientes datos (siguiendo el modelo de la plantilla
proporcionada en la signiente pagina):

Titulo del Master
Titulo del Trabajo
Curso Académico
Convocatoria
Créditos

Apellidos y nombre
DNI

Director/a del TEM

NN SRS K

NOTA:

En lo no contemplado por estas normas especificas, particulares de los temas propuestos,
el TFM debera atenerse a las normas generales de TFM regulados en el reglamento propio
de la VIU.

(Ver Reglamento de Trabajo Fin de Master VIU )
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Titulo del Trabajo fin de Master

Master Universitario en
Criminologia: Delincuencia
v Victimoloaia

Curso académico
2 xx— 20xx

Alumno/a:

DN.I:

Director/a de TFM:

Créditos: 6ECTS

Convocatoria:

Luaar. mes v aino de
defensa:
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ANEXO 5: RESUMEN DE NORMAS APA

Se encuentra en el apartado “recursos y materiales” del aula de la asignatura.
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